岳阳现代服务职业学院
教学计划进程表填写规范
为规范我校教学计划进程表的编制与管理工作，确保教学计划的科学性、系统性、严肃性与可操作性，特制定本填写规范。请各教学单位严格遵照执行。
一、总则
1.目的依据
本规范依据教育部相关文件精神、专业教学标准、学校人才培养方案制定与管理办法等文件制定，旨在统一教学计划进程表的填写标准。
2.适用范围
本规范适用于学校所有高等职业教育专业（含方向）的教学计划进程表的编制、修订与审核。
3.基本要求
教学计划进程表是人才培养方案的核心组成部分，必须准确反映专业培养目标与规格，科学规划课程体系与实践环节，合理分配学时学分，明确教学进程安排。
二、文件规范
1.电子档文件命名
采用“XX级XX专业《XX》课程教学计划进程表”，如：2025级智能制造与装备技术专业《液压与气压传动》课程教学计划进程表。
2.模板规定
按照教务处统一规定模板填写。
3.字体填写规定
正文采用宋体4号，字数较多的部分如课程教学目标等内容可采用宋体5号，统一单倍行距。
4.页面设置
第一页统一为课程学期教学进程计划表封面，封面上部含学校logo标识及学校名称，中部为“课程学期教学进程计划表”及相关信息，底部标有“岳阳现代服务职业学院教务处制”字样。
第二页统一为课程基本信息，包含课程学时数、教学目标等一系列内容。若内容较多，可适当调整字体大小与行距，避免分页。
第三页及之后为具体的授课进程表。
5.数据对齐
文字一般左对齐或居中，数字居中，保持表格内数据排列整齐。
三、教学计划进程表填写内容与要求
教学计划进程表通常包括课程设置与教学进程安排表，应包含以下核心要素：
1.课程名称、课程代码及课程类型
课程名称、课程代码及课程类型严格按照人才培养方案中设定的课程名称，严禁采用缩写。
课程类型分类：公共基础必修课、公共基础选修课、专业基础课、专业核心课、专业拓展课、专业实践环节和社会实践活动。
2.授课专业及班级
授课班级采用专业简称+班级序号的命名方式，如：智能制造32501班。
3.授课教师
填写教师全名，如有多位教师上同一课程可一并列入。
4.开课学期
学年填写使用阿拉伯数字，学期填写使用汉字，如：2025-2026学年  第一学期。
5.课程名称
全称规范：使用课程标准或经审批的正式课程全称，与人才培养方案、课程大纲完全一致，不得使用简称或俗称。
中英文：如无特殊要求，一般填写中文名称。若需填写英文名称，应使用标准译名。
6.学分
计算准确：严格按照学校学分计算办法核定。理论课程一般以16-18学时计1学分；集中进行的实践性教学环节（如实习、实训、课程设计、毕业设计等）一般以周数折算学分，具体标准按学校规定执行。
数值格式：使用阿拉伯数字，一般保留至0.5学分。
6.学时分配
总计学时：指该课程的总教学学时。
理论学时：课堂讲授、讨论等理论教学学时。
实践学时：实验、实训、上机、现场教学等实践教学学时。
要求：理论学时与实践学时应分别明确填写，两项之和等于总学时。实践学时比例应符合高职教育特点和专业要求。
7.考核方式
在“考试”或“考查”前的方框格内画√。考试课程一般安排期末集中考试，考查课程更注重过程性考核。
8.表格填写
主标题采用统一格式，需注明XX学年XX学期，子标题需注明XX学院XX专业XX班级XX教研室，如：智能工程学院智能制造装备技术专业32401-32404班智能制造装备技术专业教研室。
教学内容以2课时（即一次课）为单位进行分配并注明执行周次。授课地点可分为多媒体教室、阶梯教室、实训室、体育场。
四、制定与审核流程
1.起草
由专业负责人（或教研室主任）组织专业教学团队，依据经批准的人才培养方案进行起草。
2.论证
经专业建设指导委员会或教学团队内部充分讨论论证。
3.审核
教研室讨论论证之后，由教研室主任进行审核并签字。
4.审批
各教学单位（院、部）负责对本单位各专业的教学计划进程表进行审批，确保内容准确、格式规范。
5.提交
按时将审核后的教学计划进程表电子版提交至教务处。
5.复核
教务处对提交的教学计划进程进行形式复核和内容抽查，反馈修改意见。
五、修订与更新
教学计划进程表应保持相对稳定，原则上与人才培养方案同步修订。
六、附则
1.本规范由教务处负责解释。
2.本规范自发布之日起施行。
[bookmark: _GoBack]3.后附填写模板。

岳阳现代服务职业学院教务处
2025年09月18日
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课程学期教学进程计划表

	课程名称：
	          液压与气动技术                                              

	课程代码：
	              0124409                                     

	课程类型：
	            专业基础课                

	授课专业：
	         智能制造装备技术                                            

	授课班级：
	         智能制造32501班                                         

	授课教师：
	          黎  琦、冯政先                                         

	开课学期：
	    2024-2025学年   第二学期                                             




岳阳现代服务职业学院教务处制


	课程基本信息

	学时数
	总课时数(节)
	    本  学  期  课  时(节)数

	
	48
	48

	
	
	理论课时(节)数
	实践课时(节)数

	
	
	32
	16

	教材
	教材名称
	液压与启动技术项目化教程
	教材主编
	蔺国民

	
	出版社
	北京出版社
	出版时间
	2022年2月

	考核形式
	考试            考查

	课程教学目标
	素质目标：具有良好的职业素养，愿意接受较差的工作环境，工作细心耐心，严格按规程按图纸作业，能主动学习新知识。
知识目标：掌握液压控制阀的工作原理和作用；对典型液压系统的工作原理能够分析，知晓液压控制阀在回路中的作用并写出油路路线。
能力目标：能够熟练地拆装检查清洗液压控制阀，具备绘制液压系统图，并进行安装和调试，达到预期效果的能力。培养学生较熟练地掌握液压与气压传动的工作原理，能进行液压和气压元件的装拆、基本回路的设计、安装调试及技术改进，具有对设备的液压与气动系统的常见故障进行诊断和维修及相关技术工作的专业能力。

	课程教学策略
	教学模式：情景教学、目标教学、示范模仿式和理论实训相结合模式等
教学方法：讲授法、直观演示法、任务驱动法和案例教学法等
教学手段：记录法、形象化记忆、练习操作法和总结法等

	课程教学资源
	教学平台： 学习通平台等
线上学习资源：教材二维码、网上习题库、教学视频等
线下教学资源：电脑、投影仪（电视机）、机房、典型零件和软件，教材、习题集、模型、教学PPT课件等

	教研室
审核意见
	教研室主任签名：              年   月   日

	二级学院
审批意见
	二级学院院长签名：              年   月   日
（公章）

	说明:
1.此表的制定必须以课程标准为依据，由任课教师集体讨论确定后组织教师填写。
2.同层次、同学时、同教材的同一门课程使用同一教学进程，不同学时的同一门课，则应制定各自的教学进程，单独执行。
3.“课程教学进程计划表”一式三份，二级学院（部）、教研室、任课教师各存一份。
4.任何教师必须严格执行教学进程计划，教务处随时对教学进程执行情况进行检查，并作为评定教师教学质量的依据之一。



	岳阳现代服务职业学院 2025 学年 上 学期课程教学授课进程表

	智能工程学院 智能制造装备技术专业  2401-2404班 智能制造装备技术专业教研室

	序号
	教学内容
	计划课时
	授课教师
	授课地点
	执行
周次

	
	
	理论
课时
	实践
课时
	
	
	

	1
	第一章 液压传动基础
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	2

	2
	第二章 流体力学基础
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	2

	3
	实训项目一 认识液压系统工作站
	
	2
	黎琦、冯政先
	实训室
	3

	4
	第三章 液压动力元件（一）
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	4

	5
	第三章 液压动力元件（二）
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	4

	6
	实训项目二 液压元件拆装
	
	2
	黎琦、冯政先
	实训室
	5

	7
	第四章 液压执行元件
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	6

	8
	第五章 液压控制元件（一）
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	6

	9
	第五章 液压控制元件（二）
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	7

	10
	实训项目三 液压系统的使用
	
	2
	黎琦、冯政先
	实训室
	8

	11
	第六章 液压辅助元件
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	8

	12
	第七章 液压基本回路（一）
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	9

	13
	实训项目四 液压回路组装（一）
	
	2
	黎琦、冯政先
	实训室
	10

	14
	第七章 液压基本回路（二）
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	10

	15
	第八章 液压系统应用实例 
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	11

	16
	实训项目四 液压回路组装（二）
	
	2
	黎琦、冯政先
	实训室
	12

	17
	第九章 液压系统设计
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	12

	18
	第十章 气压传动
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	13

	19
	实训项目四 液压回路组装（三）
	
	2
	黎琦、冯政先
	实训室
	14

	20
	第十一章 气动基本回路
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	14

	21
	第十二章 气压传动系统实例（一）
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	15

	22
	实训项目四 液压回路组装（四）
	
	2
	黎琦、冯政先
	实训室
	16

	23
	第十二章 气压传动系统实例（二）
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	16

	24
	总复习课
	2
	
	黎琦、冯政先
	多媒体教室
	17

	本期合计计划课时：  48  学时，其中理论时  32  学时，实践课时  16   学时。
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